UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG HOA THUAN Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 203 /KH-UBND Hoa Thudn, ngay 20 thang 3 nam 2023
KE HOACH

Cong tac van thw, luu trir nam 2023

Thuc hién Luat Luu trit ngay 11 thang 11 nam 20113 Nghi dinh )
30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm 2020 cua Chinh phu vé cong tac van thu;

Can cu Ké hoach sO 90/KH-UBND ngay 13 thang 3 nam 2023 cua Uy ban
nhan dan thanh pho Cao Lanh vé thuc hién cong tac van thu, luu trlr nam 2023.

Uy ban nhan dan (UBND) phudng Hoa Thuan ban hanh K& hoach thuc hién
cong tac van thu, luu trit ndm 2023 nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Tiép tuc thuc hién cong téc quan 1y nha nudc ve van thu, luu trir ding quy
dinh dé ho trg, phuc vu tot hoat dong chi dao, diéu hanh va thuc thi cong vu, nhiém
vu cua don vi, can by, cdng chuc, nguoi hoat dong khong chuyén trach, gop phan
nang cao hiéu qua, chat lugng cdng tac cai cach hanh chinh trén dia ban Phuong.

Nang cao trach nhiém cua nguoi ding de‘}u; trach nhiém cua cong chrre, nguoi
hoat dong khdng chuyén trach trong viéc 1ap ho so va ndp luu ho so;, tai liéu vao luu
trlt co quan; day manh Umg dung cong nghé¢ thong tin trong cong tac van thu, quan
1y tai li€u dién ta.

2. Yéu cau

Can bo, cong chuc, nguoi hoat dong khong chuyén trach trién khai thyc hién
nghiém tuc cac ndi dung quan ly nha nude ve cong tac van thu, luu trir nam 2023;
xem két qua thuc hién cong tac van thu, luu trit Ia mot trong nhitng ti€éu chi dé danh
gia, xep loai mire d§ hoan thanh nhiém vy cua can bg, cong churc, nguoi hoat dong
khong chuyén trach hang nam.

I1. NHIEM VU CU THE

(Pinh kem Phu luc)

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. N§i vu - Van thw — Lwu trir (Phu trach Van thw — Lwu trir)

- Tham muu thyc hién cong tac vén thu, luu trir cua cac don vi va chu dong
tham muu, dé xuit UBND Phuong cac giai phép dé nang cao chat luong va khic
phuc han ché trong cong tac quan 1y nha nuéc vé van thu, luu trir cia phuong.

- Tham muu UBND Phudong thyc hl@n‘day du céc ché do thong tin, bao cao
dinh ky, dot xuat cong tac van thu, luu trir vé Phong No6i vu dam bao thoi gian va



noi dung yéu cau.
3. Codng chite Vin héa — x& hdi (Phu trach théng tin va thé thao)

Phéi hop véi Noi vy - Van thu — Luu triy (Phu trach Van thu — Luu tri) trién
khai, huéng dan nghiép vu vé van thu, Iuu trit trén phan mém quan Iy van ban.

4. Cong chirc Tai chinh — ké toan (Phu trach ngan sach)

Hudéng dan cac co quan, don vi 13p du toan kinh phi hing nim cho cong tac
van thu, Iuu trit theo quy dinh tai Biéu 39 Luat Luu tri.

Yéu ciu can t;(j, cong chtrc, nguoi hoat dong khong chuyén trach trién khai
thuc hién nghiém Ké hoach nay. Trong qua trinh thuc hi¢én neu c6 phat sinh vuéng
mac phan anh vé UBND Phuong dé xem xét, giai quyet./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Phong Néi vu TPCL,; CHU TICH

- Chu tich, cac Phé Chu tich UBND Phuong; :
-UB MTTQ, cac TC CTXH Phuong;

- CBCC VP UBND Phuong;

- Luu: VT, NV.
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Phu luc

R\ / o .
j‘ | NG TAC VAN THU LUU TRU NAM 2023

S6 N A . £ Thoi gian
T NOi dung cong viec Chu tri Phoi hop hoan thanh
| [NHIEM VU THUONG XUYEN
. No§i vu - Van thu — | Cong chirc chuyén Trude nea
1 [Ban hanh Danh muc hé so nam 2023 Luu trit (Phu trach  |m6n, nguoi hoat dong say
< - A N 30/3/2023
Van thu — Luu trit) | khéng chuyén trach
Tham muu ra soat, stra d6i, bo sung Quy ché cong tac van thu, | Noi vu - Vin thu — | Céng chire chuyén
2 luu trit cho phu hop véi chi dao ciia Uy ban nhan dan (UBND)| Luu trit (Phu traich |mén, ngudi hoat dong| Nam 2023
Thanh pho, huéng dan ctia Phong Noi vu (néu c6). Vin thu — Luu trit) | khong chuyén trach
Ra soat, stra d6i b sung Quy ché cong tac van thu, luu trit| Noi vu - Van thu — Cong chirc chuyén .
. =< - Z L N . ~ g | Trong thang 4
3 [cua céac co quan, don vi phu hop v61 Quy ché cong tac van| Luu trit (Phu trach  |mon, nguoi hoat dong ndm 2023

thu, luu trit cia UBND Thanh phé

Van thu — Luu trir)

khéng chuyén trach




TT

Noi dung cong Viéc

Chau tri

Phéi hop

Thaoi gian
hoan thanh

Trién khai kip thot cac no1 dung chi dao, hudng dan cua UBND
Thanh pho, Phong No6i vu vé nghiép vu cong tac van thu, luu triv

NoOi vu - Van thu —
Luu trtr (Phu trach
Van thu — Luu trir)

Cong chure chuyén
mon, nguoi hoat dong
khong chuyén trach

Khi ¢6 van ban
chi dao, trién
khai cia UBND
Thanh phd,
Phong Noi vu

T6 chirc thyc hién cong tac quan ly van ban di, van ban dén
dung quy dinh; img dung t6t phan mém quan 1y van ban vao
cong tac trao doi, xur 1y van ban (c6 su tham gia day du cua
can bg, cong chirc, nguoi hoat dong khong chuyén trach)

No6i vu - Van thu —
Luu trr (Phu trach
Van thu — Luu trir)

Cong chue chuyén
mon, nguoi hoat dong
khéng chuyén trach

Nam 2023

Tap trung chinh 1y tai liéu m&i hinh thanh dé tranh tinh trang
ton dong, tich dong.

Noi vu - Van thu —
Luu trtr (Phu trach
Van thu — Luu trir)

Cong chuc chuyén
mon, nguoi hoat dong
khong chuyén trach

Nam 2023

T6 chirc 1ap ho so cong viée va giao ndp tai licu vao luu trix
co quan dung quy dinh

Noi vu - Van thu —
Luu trr (Phu trach
Van thu — Luu trit)

Cong chirc chuyén
mon, ngudi hoat dong
khong chuyén trach

Nam 2023

Thuc hién giao ndp tai li€u c6 thoi han bdo quan vinh vién
vao Trung tdm Luu tr lich st Tinh (doi voi cdc co quan, don

vi, dia phwong thugc nguo”‘n nop luu).

UBND Phuong

NoOi vu - Van thu —
Luu trir (Phu trach
Vian thu — Luu trit)

Nam 2023




S6 s n A \ s £. Thoi gian
T NOi dung cong viec Chu tri Phoi hop hoan thanh
B4o c4o két qua trién khai, thuc hién cong tac vin thu, lwu trit theo Noi Ve - Van th}l - §0ng chyp chuyein Trudc ngay
9 Ké hoach nay gti v& Phong Ngi vu Luu orlr (Phu trach - 1m0n, nguoi hoat dong| 4 5151593
: ye T Vian thu — Luu trit) | khéng chuyén trach
L X A A L o xxs 1eA . Noi vu - Van thu —
10 Bao cdo thong ké cong tac van thu, Iuu trir va tai liéu luu trir nam UBND Phuong Luu trit (Phu trach | Theo quy dinh
2023 < N
Vin thu — Luu trit)
B tri phong, kho luu trir dap ing t6t nhu cau luu trit va bao dam Noi vu - Van thu —
11 fan toan; bo tri, st dung kinh phi cho hoat dong van thw, luu trr|  UBND Phuong Luu trtr (Phu trach Nam 2023
theo quy dinh tai Piéu 39 cua Luat Luu trir nam 2011. Vin thu — Luu trit)
Il [NHIEM VU TRONG TAM
Thyc h} en Ke hoac}l 50 1.4;17/KH.-UBND-Anga}; 2,3 t‘l‘l ang 6 r~1a1‘n. Theo Ké hoach s6 | Theo K& hoach s6 |Thuc hién theo
1 [2020 caa UBND Tinh trién khai thuc hién D€ an “Luu trir tai 2 )
n mea . T ” 147/KH-UBND 147/KH-UBND trién khai
liéu dién twr cua co quan nha nuoc giai doan 2020 - 2025
Trién khai thyc hién viéc 1ap ho so dién tr va nop luu hd so| § A , X
dién tir vao Luu trit co quan trén phan mém Quan 1y vin ban Noivu - Van thu — |~ Cong chirc chuyén Thuc hién theo
2 ¥ Luu trt (Phu trach  |mon, ngudi hoat dong : :

va diéu hanh iDesk theo Cong vin s6 370/VTLTNN-NV ngay

10 thang 5 nam 2022 cua Cuc Van thu va Luu trir nha nude

Van thu — Luu trit)

khong chuyén trach

trién khai




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-03-20T08:31:11+0700
	Tỉnh Đồng Tháp
	Ngô Hữu Phước<nhphuoc.tpcl@dongthap.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-03-20T08:33:09+0700
	Tỉnh Đồng Tháp
	Ủy ban nhân dân Phường Hòa Thuận<hoathuan@dongthap.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-03-20T08:33:13+0700
	Tỉnh Đồng Tháp
	Ủy ban nhân dân Phường Hòa Thuận<hoathuan@dongthap.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-03-20T08:33:14+0700
	Tỉnh Đồng Tháp
	Ủy ban nhân dân Phường Hòa Thuận<hoathuan@dongthap.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-03-20T08:33:21+0700
	Tỉnh Đồng Tháp
	Ủy ban nhân dân Phường Hòa Thuận<hoathuan@dongthap.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-03-20T08:33:29+0700
	Tỉnh Đồng Tháp
	Ủy ban nhân dân Phường Hòa Thuận<hoathuan@dongthap.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




